ANUNT

Scoala Gimnaziald Darminests, ou sediul in comuna Dirmanesti, jud. Arges, organizeaza concurs
pentru ocuparea unel funetii contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. pr. 1336/ 28.10.2022,
respectand prevederile Ordonantei de Urgentd nr. 107 din 4 septembrie 2024, dupl cum urmeazi:

DENUMIREA POSTULUI secretar institufie de invAfimént s - debutant
NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

MIVELUL POSTULUL functie de execufie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Secretariat-Resurse Umane
DURATA TIMPULUIL DE LUCRL: 8 are pe zi; 40 de ore pe siptimana
PERIOADA: nedeterminaté

Conditiile generale de participare sunt cele previzute de art. 15 la HLG. mr. 1336/ 28.10.2022 pentiu
aprobarea Regulamentului-cadra privind organizarea §i dezvoltarea carierei personaluiui contractual din
sectorul bugetar phatit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post coniractual vacant candidatii trebuie sa indeplineascl urmétoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentalui-caden aprobat prin Hotérfrea Guvernului nr. 1336/ 28.10.2022:

a) ave cefifenia roménid sau cetifenia unui alt stat membra al Uniunil Europene, a onui stat parte Ia
Acordul privind Spatiul Economic Furopean (SEE) sau cetiitenia Confederatiei Elvetione;

b) cunpagte limba roméfni, sois i varbit;

¢} are capacitate de munci {n conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul Thuneit,
republicati, eu modificarile gi completirile ulterivare;

dy are o stare de sinftate corespunzitoare postului pentiu care candideazs, atestatd pe baza
adeveriniei medicale eliberste de medicn de familie sau de unitafile sanitare ahilitate;

e) indeplineste condigiile de studii, de vechime In specialitate §i, dupd caz, alte condifii specifice
potrivit eerintelor postului scos 1a conems;

£i nw & fost condammnatd definitiv pentru savirsirea unel infractiuni contra securitajii nafionale, contra
autorititii, confra wmanititii, infracfiuni de coraptie sau de serviciu, infractivni de fals ori conftra Infaptuirii
justitiel, infractiuni savirgite cu intenjle care ar face o persoand candidatd la post incompatibila cu
exercitarea functiei contractuale pentru cave candidears, cu exceptia situatiei n care a intervenit reabilitarea;

@) nu executil o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptalui de & ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfigura activitatea de care s-a folosit pentru sivirsirea
infractivnii sau fatd de aceasta nu s-a luat misurz de sigurantd a interzicerli ocupdti unei functil sau a
exercitdrii unei profesii;

i) mi a comis infraciiunile previzue la are. 1 akin. (2) din Legea nr. 118/2019 gvivind Regiatral
naticnal automatizat cu privire la persoanele care au consis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoanc
san asupra minorilor, precnm i peniti completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemulvi National de Date Genetice Judiciare, cu modificsile ultericare, pentru domeniile previizute la art.
35 alin. {1} lit. h).



Conditiile specifice necesate fn vederea participiell la concurs ¢ a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributillor corespunzitoars postulul sunt:

-Studit: superiogre cu diplomi de licenta

- Vechime tn muned: nu se solicita

- Cunestinte faarte bune de utilizare si operare PC (Excel, Word, Powerpoint, Internet, posti
electronici}

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va eontine urmétoarele decumente:

a} formular de inscriere la concurs, conform modelulul previzut la anexa wr. 2 a Kegulamentului-
cadiu privind organizarea 51 dezvoltavea carierei personaiului contractual;

b} copia actulni de identifate san orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c} copia certificatului de cdsitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupd caz;

d} copiile documentelor care atestd nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiitl, precum g copiile docwmentelor care atestd Indeplinirea condifiilor specifice ale postuhu
solicitate de autorftatea san ingtitutia publica;

£} copia carneinivi de muncd, a adeverintet eliberate de angajator pentru pericada lucratd, cere s&
ateste vechimea In munec# g1 In specialitatea studiilor solicitate pentru couparea postulul;

) certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

£} adeverind medical) care sH ateste stavea de sinitate corespunziitoare, sfiberatid de céire medicul de
familie al candidatului sau de ciitre unitifile sanitare abilitate cu cel mwult 6 luni anterior dernldrii
concursalui;

i) certificatul de integritate comportamentald din care 53 reiasd ¢ nu s-au comis infractiuni
previizute la art. 1 alin, {2) din Legea m. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanghe care au conms infraciiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precun 3
pentin completares Legil nr. 76/2008 privind organizarea st funciionarea Sistemuiui Nafional de Date
Genetice Judiciare, cu modifichrile ulterioars, pentru candidafii Toscrigi pentru postwile din cadrul
sistemnubui de Invatamant, sindtate san protectie sociald, precum §i orice entitate publicd sau privati a cBrei
activitate presupune contactul direct cu copfi, persoane In vérstd, persoane cu dizabilitdli sau alie categorii
de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a unet persoane;

i} carriculum vitee, model comun europesn.

i) Copiile de pe actele previizute Ia kit b) - ¢), precum si copia certificatului de ineadrare indr-
un grad de handicap se prezintd fnsofite de documentele ariginale, care se ceriificd cu menjiupea
"eonform ca originalul” de citre secretarnl comisiei de concurs.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT La SEDIUL
INSTITUTIEL

M. ‘e Data

ot Actvitaf

1 [ Dublicarea anuntului 08.11.2024

5 Data limita pentrn depunerea dosarelor de 22.11.2024, ora 14.80

participare la concurs la adresa:
Scoala Gimmaziald Darminesti, cu sediul in
conuma Décminesti, jud, Arges

Selectiz dosarelor de ciitre membrii comisiel 26.11.2024, ora 10.00

de concurs

Rad
[y




4. | Afigarea rezultatelor selectiet dosarelor 26.11.2024, ora 14.00
5 Depunerea contestatiilor privind 27.11.2024, ora 14.00
" | rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solufionfrii contestafiilor 28.11.2024, ora 14.90

7. | Sustinerea probei scrise 09.12,2024, ora 10.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 09.12.2024. ora 13.00

9 Depunerea contestafiilor privind 14.12.2024, ora 12.68-ora 14.00

| rezultatele probei scrise

10. | Afigarea rezuifatuhi solutiondrii contestatiilor 10122024, ora 15.00

1 Sustinerea imterviukui 11.12.2024, ora 10.G0

12 Adizares vezultatului ipterviulai 11.12.2(24, ora 13.00

i3 Bepunerea contestatiilor privind rezultatele 12.12.2024, ora 12.00-0ra 14.08

14, | Afisarea rezultatului solufion#rii contestatiilor 12.12.2024, ora 15.00

i

15. { Afizarea reznltatului final al concursulul 13.12.2024, ora 10.00
Bibliografie

1. Ovdin Ministro 5.726/06.08.2024. privind Regulament-cadru de organizare si funclionsre a
unititiler de Tovitimint preaniversitar/ROFUIP.

2. ORDIN nr. 4.634 din 10 junie 2624 peniru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor
de studii_si al documentelor scolare gestionate de unitiitile de invifimant preuniversitar;

3. Legea nr. 360 din 29 noiembrie 2623 privind sistemul public de pensii;

4. Ordin_yr.5518/2024 din_ 11 iulie 2024 privind aprebarea Metodologici-caddrn de_aceordare a
burselor burseliy ¢levilor din inyi{iméntul preuniversitar:

5. Legea 126/20002 pentra aprobarea Ordinulei 33/2001 privind acordarea de rechizite gcolare;

6. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale actualizata

7. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificiirile si completiirile ulterioare;

8. Lepea invatimdtuhui preuniversitar nr. 19872023, actualizatd;

9, Legea 153/2017 privind salavizarea personalului plitit din fonduri publice;

10. Consractul colectiv de _munci unic la nivel de sector de negociere colectivd invitimén
preuniversitar, inregistrat 1a MUM.S.8,-D.D.8. sub nr. 1199 din data de 5.07.2023

TEMATICA

ta concursut organizat in vederea ocuplnii postului vacant

1. Aspecte privind organizarea sistemuluf de InvE{Emint preuniversitas;
2. Asigurarea fluxului informational ai documentelor;

3. Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare, modul de completare ;
4. Duplicate ale actelor de studii;

5. Documente goolare;

6. Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentiu elevi;

7. Arhivares sl circuital documentelor;




&, Salarizare si incadrare;
2. Contractul colectiv de munci

Informatii  suplirsentare se pot obiine de la  sedivl  instiutiei, de pe website:
hitps://scoaladarmanestiarges.rof persoand de contact: Pucan Elena Liliana funetia director avand numarut
de telefon 0248/232320.

Semnatud g1 Stampild

Director,




